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1. SISSEJUHATUS

Käesolev dokument on koostatud Tallinna planeerinute registri (edaspidi TPR) tarkvara koolitusel abimaterjalina kasutamiseks

Dokumendis sisalduv on abi- ja juhendmaterjaliks koolitusel osalejale. Käesolev abimaterjal hõlmab YP menetluse erinevate toimingute ülevaadet.

MENETLUSE etapid: ÜLD- JA TEEMAPLANEERING (YP)
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Joonis 1. Üldplaneeringu tegevusskeem

1.1. Dokumentide lisamine

Vajalikud dokumendid saab lisada taotluse/teatise esitaja ning alati vastava toimingu haldur toimingu dokumentide leheküljel. Toimingu käigus lisatavatest dokumentidest osad dokumendi on teise dokumendi jätkudokumendid. Jätkudokumendid lisatakse peamise dokumendi täiendamisel. toiminguga seotud ülesannete täitjatel on võimalik lisada vastava dokumendid, kui ülesandega on lisatud dokument mille lisamine on ette nähtud ühekordselt ei saa seda lisada otse toimingu dokumentidesse ja vastupidi.

2. ALGATAMINE

Käesolevas menetluse etapis võimalikud toimingud, toimingu teostaja(haldur), taotluse/teatise esitaja:

· algatamise alusandmete esitamine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· algatamine 
haldur

2.1. Algatamise alusandmete esitamine

Uue teatise lisamiseks avada peale sisenemist registrisse peamenüü valiku Info/teenus alammenüüst Taotlus/teatis menetluse liik Üldplaneering. Taotlus/teatis dokumentide leht on filtritega, filtri jõustamiseks ekraaninupp Filtreeri andmed ning ekraaninupp Uus taotlus/teatis – antud menetluse korral lubatud alates halduri rollist

Loetelu tabelist valiku tegemisel (klõpsates taotluse teatise minetusel) avatakse Toimingu leht vastava menetluse toimingu andmetega. Kui sisseloginud kasutaja on klient* siis kuvatakse tabelisse vaid need kirjed, mis on temaga seotud (on menetluse isikute hulgas). Toimingu lõppedes saab menetluse seisundiks: algatamisel.

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	algatamise alusandmete esitamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik
	

	algatamise alus 
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: algatamisel


Antud taotlusega seotud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed.

Sisestab, muudab või kustutab maa-ala andmed, sh ruumikujude moodustamine ja muutmine kaardiredaktoriga.

Seostab vajaduse korral üldplaneeringu teiste menetlustega.

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Sisestab, muudab või kustutab nimetuse.

Lõpetab toimingu.

2.2. Algatamine

Üldplaneeringu algatamise toimingu lisab haldur juba algatamise eskiisi menetlemise käigus või kui selleks on vajadus olemas. 
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	algatamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu algatamiseks
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: algatatud

	algatamise teatis Harju maavanemale
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur
	

	algatamise teatis
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur
	

	üldplaneeringu algatamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab haldur
	

	Ülesanne: algatamise eelnõu ettevalmistamine
	
	
	

	algatamise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	koostamise eesmärk
	lubatud lisada üks
	 / lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll üldplaneeringu algatamise linnavolikogu otsuse eelnõu kohta
	lubatud lisada üks
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: algatamisest teatamine
	
	
	

	algatamisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	algatamise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	algatamise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: algatamise materjalide edastamine arhiivi
	
	
	

	algatamise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: algatamise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	
	
	

	algatamise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Algatab vajadusel toimingu "algatamise alusandmete esitamine".

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "lähteülesande esitamine"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

3. VASTUVÕTMINE

Käesolevas menetluse etapis võimalikud toimingud, vaikimisi haldur/kes saab toimingut algatada:

· lähteülesande esitamine (teatise saab esitada Klient*)
haldur

· lähteülesande menetlemine 
haldur

· eskiisi esitamine (teatise saab esitada Klient*)
haldur

· eskiisi menetlemine 
haldur

· eskiisi avalik arutelu 
haldur

· üldplaneeringu esitamine (teatise saab esitada Klient*)
haldur

· üldplaneeringu menetlemine 
haldur

· vastuvõtmine 
haldur

· vastuvõtmata jätmine 
haldur

3.1. Lähteülesande esitamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	lähteülesanne
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab Klient* (menetluse isik)

	lähteülesande esitamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab Klient* (menetluse isik)

	lähteülesande täiendamise nõue
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur


Antud teatisega seotud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Esitab teatise vastuvõtmiseks.

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning teatise parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu " lähteülesande menetlemine"

3.2. Lähteülesande menetlemine

Üldplaneeringu eskiisi menetlemiseks lisab haldur toimingu eskiisi esitamise toimingu lõpetamisel. 
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	lähteülesande menetlemise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik

	arvamuse küsimine lähteülesandele 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	lähteülesandele arvamuse esitamata jätmine 
	jätkudokument
	  / lisab haldur

	arvamus lähteülesandele 
	jätkudokument
	  / lisab haldur

	töörühma protokoll lähteülesande kohta 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	Ülesanne: lähteülesande läbivaatus 
	 
	 

	lähteülesande läbivaatuse märkus 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	lähteülesande läbivaatuse märkuse mahavõtmine 
	jätkudokument
	  / lisab täitja

	Ülesanne: lähteülesande kooskõlastus 
	 
	 

	lähteülesande kooskõlastuse märkus 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	lähteülesande kooskõlastuse märkuse mahavõtmine 
	jätkudokument
	  / lisab täitja

	lähteülesande kooskõlastuse lisatingimus 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja


 Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavusel algatab uue toimingu " lähteülesande esitamine " 

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu " eskiisi esitamine " või "üldplaneeringu esitamine"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

3.3. Eskiisi esitamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	eskiis
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab Klient* (menetluse isik)

	eskiisjoonis
	lubatud lisada mitu
	 / lisab Klient* (menetluse isik)

	eskiisi esitamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab Klient* (menetluse isik)

	eskiisi täiendamise nõue
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur


Antud teatisega seotud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Esitab teatise vastuvõtmiseks.

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning teatise parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "eskiisi menetlemine"

3.4. Eskiisi menetlemine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	eskiisi menetlemise lisa 
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik

	arvamuse küsimine eskiisile
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur

	eskiisile arvamuse esitamata jätmine
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	arvamus eskiisile
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	Ülesanne: eskiisi läbivaatus
	
	

	eskiisi läbivaatuse märkus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	eskiisi läbivaatuse märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab täitja

	Ülesanne: eskiisi kooskõlastus
	
	

	eskiisi kooskõlastuse märkus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	eskiisi kooskõlastuse märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab täitja

	eskiisi kooskõlastuse lisatingimus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	Ülesanne: eskiisi läbivaatus komisjonis
	
	

	eskiisi komisjoni läbivaatuse lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll eskiisi kohta
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll eskiisi aluseks võtmiseks avaliku aruteluta
	nõutav lisada üks valikust 
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll eskiisi aluseks võtmiseks avaliku aruteluga
	nõutav lisada üks valikust 
	 / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavusel algatab uue toimingu "eskiisi esitamine" 

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "eskiisi avalik arutelu" või " üldplaneeringu esitamine"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

3.5. Eskiisi avalik arutelu

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	eskiisi avaliku arutelu lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik

	Ülesanne: eskiisi avalikuks aruteluks edastamine
	
	

	eskiisi avalikuks aruteluks edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	Ülesanne: eskiisi avaliku arutelu läbiviimine
	
	

	eskiisi avaliku arutelu läbiviimise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	eskiisi avaliku arutelu protokoll
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	eskiisi avalikul arutelul osalejad
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	eskiisi avalikult arutelult tagastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu eskiisi avalik arutelu (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	eskiisi avaliku arutelu teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja

	eskiisi avaliku arutelu teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu “üldplaneeringu esitamine”

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

3.6. Üldplaneeringu esitamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneering 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu kooskõlastus 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	piirete spetsifikatsioon 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	lisatingimused 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	situatsiooniskeem 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	põhijoonis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	tugiplaan 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu ruumikujud (.dgn) 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu andmed (.xls) 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu esitamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu täiendamise nõue 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur


Antud teatisega seotud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed

Impordib (sisestab, muudab või kustutab) maa-ala andmed.

Esitab teatise vastuvõtmiseks.

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning teatise parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu menetlemine"

3.7. Üldplaneeringu menetlemine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu menetlemise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik

	arvamuse küsimine üldplaneeringule
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur

	üldplaneeringule arvamuse esitamata jätmine
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	arvamus üldplaneeringule
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	Ülesanne: üldplaneeringu läbivaatus
	
	

	üldplaneeringu läbivaatuse märkus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu läbivaatuse märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab täitja

	Ülesanne: üldplaneeringu kooskõlastus
	
	

	üldplaneeringu kooskõlastuse märkus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu kooskõlastuse märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu kooskõlastuse lisatingimus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	Ülesanne: üldplaneeringu läbivaatus komisjonis
	
	

	üldplaneeringu komisjoni läbivaatuse lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu kohta
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu vastuvõtmiseks
	nõutav lisada üks valikust 
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu vastuvõtmata jätmiseks
	nõutav lisada üks valikust 
	 / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

* Teatise nõuetele mittevastavusel algatab uue toimingu "üldplaneeringu esitamine"

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "vastuvõtmine"  või "vastuvõtmata jätmine" 

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

3.8. Vastuvõtmine

Üldplaneeringu vastuvõtmise toimingu lisab haldur juba üldplaneeringu menetlemise käigus või kui selleks on vajadus olemas. 
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	vastuvõtmise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu vastuvõtmiseks
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: vastuvõetud

	vastuvõtmise teatis
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur
	

	üldplaneeringu vastuvõtmine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab haldur
	

	Ülesanne: vastuvõtmise eelnõu ettevalmistamine
	
	
	

	vastuvõtmise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll eelnõu üldplaneeringu vastuvõtmiseks
	lubatud lisada üks
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: vastuvõtmise materjalide väljastamine
	
	
	

	vastuvõtmise materjalide väljastamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	vastuvõtmise materjalide väljastamise teatis
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: vastuvõtmisest teatamine
	
	
	

	vastuvõtmisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	vastuvõtmise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	vastuvõtmise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: vastuvõtmise materjalide edastamine arhiivi
	
	
	

	vastuvõtmise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	Ülesanne: vastuvõtmise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	
	
	

	vastuvõtmise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu komplekteerimine"  või "üldplaneeringu avaliku väljapaneku korraldamine" 

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

3.9. Vastuvõtmata jätmine

Üldplaneeringu vastuvõtmata jätmise toimingu lisab haldur juba üldplaneeringu menetlemise käigus või kui selleks on vajadus olemas. 
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	1. vastuvõtmata jätmise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik
	

	2. linnavolikogu otsus üldplaneeringu vastuvõtmata jätmiseks
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: vastuvõtmata jäetud

	3. vastuvõtmata jätmise teatis
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur
	

	4. üldplaneeringu vastuvõtmata jätmine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab haldur
	

	5. Ülesanne: vastuvõtmata jätmise eelnõu ettevalmistamine
	
	
	

	6. vastuvõtmata jätmise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	7. linnavalitsuse protokoll eelnõu üldplaneeringu vastuvõtmata jätmiseks
	lubatud lisada üks
	 / lisab täitja
	

	8. Ülesanne: vastuvõtmata jätmisest teatamine
	
	
	

	9. vastuvõtmata jätmisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja
	

	10. vastuvõtmata jätmise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	11. vastuvõtmata jätmise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	12. Ülesanne: vastuvõtmata jätmise materjalide edastamine arhiivi
	
	
	

	13. vastuvõtmata jätmise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja
	

	14. Ülesanne: vastuvõtmata jätmise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	
	
	

	15. vastuvõtmata jätmise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4. KEHTESTAMINE

Käesolevas menetluse etapis võimalikud toimingud, vaikimisi haldur/kes saab toimingut algatada:

· üldplaneeringu esitamine (teatise saab esitada Klient*)

· üldplaneeringu menetlemine 

· üldplaneeringu avaliku väljapaneku korraldamine 

· üldplaneeringu avalik väljapanek (avaliku väljapaneku toiming)

· ettepaneku/vastuväite menetlemine (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)

· üldplaneeringu avalik arutelu 

· maavanema järelevalve 

· maavanema järelevalve märkuste kõrvaldamine 

· üldplaneeringu komplekteerimine (teatise saab esitada Klient*)

· üldplaneeringu kontrollimine 

· kehtestamine 

· kehtestamata jätmine

4.1. Üldplaneeringu esitamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneering 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu kooskõlastus 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	piirete spetsifikatsioon 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	lisatingimused 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	situatsiooniskeem 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	põhijoonis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	tugiplaan 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu ruumikujud (.dgn) 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu andmed (.xls) 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu komplekteerimise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu komplekteerimise nõue 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed

Impordib (sisestab, muudab või kustutab) maa-ala andmed.

Esitab teatise vastuvõtmiseks.

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning teatise parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu menetlemine"

4.2. Üldplaneeringu menetlemine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu menetlemise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik

	arvamuse küsimine üldplaneeringule
	lubatud lisada mitu
	 / lisab haldur

	üldplaneeringule arvamuse esitamata jätmine
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	arvamus üldplaneeringule
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	Ülesanne: üldplaneeringu läbivaatus
	
	

	üldplaneeringu läbivaatuse märkus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu läbivaatuse märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab täitja

	Ülesanne: üldplaneeringu kooskõlastus
	
	

	üldplaneeringu kooskõlastuse märkus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu kooskõlastuse märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu kooskõlastuse lisatingimus
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	Ülesanne: üldplaneeringu läbivaatus komisjonis
	
	

	üldplaneeringu komisjoni läbivaatuse lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu kohta
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavusel algatab uue toimingu "üldplaneeringu esitamine"

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.3. Üldplaneeringu avaliku väljapaneku korraldamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu avaliku väljapaneku korraldamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik

	Ülesanne: üldplaneeringu avalikuks väljapanekuks linnaosale edastamine
	
	

	üldplaneeringu avalikuks väljapanekuks linnaosale edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	Ülesanne: üldplaneeringu avaliku väljapaneku läbiviimine
	
	

	üldplaneeringu avaliku väljapaneku läbiviimise lisa
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu avaliku väljapaneku aruanne (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu avalikul väljapanekul osalejad (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu avalikult väljapanekult tagastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu avalik väljapanek (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu avaliku väljapaneku teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja

	üldplaneeringu avaliku väljapaneku teade ajalehes (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	 / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Algatab toimingu "üldplaneeringu avalik väljapanek"

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu avalik arutelu"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.4. Üldplaneeringu avalik väljapanek

Avaliku väljapaneku toimingu algatamisel on kohustuslik sisestada toimingu alguse ja lõpetamise aeg st avaliku väljapaneku alguse ja lõpu kuupäevad. Toimingu alustamine ja lõpetamine toimub süsteemselt vastavalt toimingu andmetesse lisatud alustamise ja lõpetamise tähtaja alusel. 

Ettepaneku / vastuväite saab avaliku väljapaneku ajavahemikul iga süsteemile tuvastatud kasutaja lisada vastuväite avaliku väljapaneku lehe vastava kirje tabelireal lingi Ettepanek / vastuväide klõpsamisel avanevalt lehelt Ettepaneku / vastuväite lisamine. Lisamise lehel kuvatakse juba lisatud kirjed ning nupp Lisa ettepanek /vastuväide…Süsteemselt lisatakse registrisse sisenenud kasutaja toimingu isikuks, kui tegemiste ei ole ametnikuga. Toiming lisandub menetlusele automaatselt peale sisu ja faili lisamist ning ekraaninupu Esita ettepanek/vastuväide vajutust. Toimingu halduriks määratakse vaikimisi klassifikaatorist määratud haldur.

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

üldplaneeringu avaliku väljapaneku lisa  
lubatud lisada mitu
/ lisab ametnik

Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Esitab ettepaneku/vastuväite avaliku väljapaneku lehe kaudu, igaüks neist lisandub eraldi toiminguna "ettepaneku/vastuväite menetlemine"

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Avaliku väljapaneku toimingu iseärasused on:

Toimingu algatamisel on kohustuslik korrektselt sisestada toimingu alguse ja lõpetamise kuupäev, milleks on avaliku väljapaneku alguse ja lõpu kuupäevad.

Toimingu alustamine ja lõpetamine toimub tarkvaraliselt alustamise ja lõpetamise tähtaja alusel.

Toimingu alustamise ja lõpetamise kuupäeva hiljem muuta ei saa.

*Enne toimingu algust saab kuupäevi muuta ainult toimingu kustutamise ja uue toimingu lisamisega.

Toimingu lõpetamise tähtaja pikendamiseks lisada pärast toimingu lõppemist uus toiming.

4.5. Ettepaneku/vastuväite menetlemine

Ettepanekute / vastuväidete lisandumisel Avaliku väljapaneku lehelt lisandub automaatselt menetlusele toiming Ettepaneku/vastuväite menetlemine tähtajaga 2 nädalat avaliku väljapaneku lõppemise tähtajast. Toiming alustatakse süsteemselt ning suunatakse automaatselt vastavasse menetlusse klassifikaatorist määratud vaikimisi haldurile. Toimingu halduril on võimalik lisada vastus(jätkudokument), menetluse isik kes ettepaneku / vastuväite esitas saab esitada dokumendi ettepaneku / vastuväite mahavõtmise kohta.

Kui Avalik väljapanek on lõppenud on võimalik menetlusele eraldi toimingutena ettepaneku /vastuväite menetlemise toimingut lisada sisestades Avaliku väljapaneku lehel lõppenud väljapanekute tabeli kaudu ettepaneku/vastuväite lisamisega. Sel juhul tuleb esitamise aeg käsitsi lisada, kuupäev tohib langeda avaliku väljapaneku toimumise ajale. Kui menetluse seisund on muutunud siis ei ole võimalik ettepaneku / vastuväite lisamine nö tagantjärele

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	ettepaneku/vastuväite menetlemise lisa  
	lubatud lisada mitu
	 / lisab ametnik

	ettepanek/vastuväide
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	 / lisab Klient* (menetluse isik)

	ettepaneku/vastuväite vastus
	jätkudokument
	 / lisab haldur

	ettepaneku/vastuväite mahavõtmine
	jätkudokument
	 / lisab Klient* (menetluse isik)


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

4.6. Üldplaneeringu avalik arutelu

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu avaliku arutelu lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik

	Ülesanne: üldplaneeringu avalikuks aruteluks edastamine 
	 
	 

	üldplaneeringu avalikuks aruteluks edastamise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja

	Ülesanne: üldplaneeringu avaliku arutelu läbiviimine 
	 
	 

	üldplaneeringu avaliku arutelu läbiviimise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu avaliku arutelu protokoll (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu avalikul arutelul osalejad (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu avalikult arutelult tagastamise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu avalik arutelu (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu avaliku arutelu teade ajalehele 
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu avaliku arutelu teade ajalehes (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab täitja

	Ülesanne: avaliku arutelu tulemuste läbivaatus komisjonis 
	 
	 

	avaliku arutelu tulemuste komisjoni läbivaatuse lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	komisjoni protokoll avaliku arutelu tulemuste kohta (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu kehtestamata jätmiseks (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada üks
	  / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu esitamine", "maavanema järelevalve" või "kehtestamata jätmine"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.7. Maavanema järelevalve

Üldplaneeringu maavanema järelevalve toimingu lisab haldur üldplaneeringu avaliku arutelu lõpetamise järel. 
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	maavanema järelevalve lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik

	maavanema kutse üldplaneeringu arutamiseks (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	maavanema üldplaneeringu järelevalve vastus (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	maavanema heakskiit üldplaneeringule (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	Ülesanne: üldplaneeringu maavanemale järelevalveks esitamine 
	 
	 

	üldplaneeringu maavanemale järelevalveks esitamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	üldplaneeringu maavanemale järelevalveks esitamise teatis (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	Ülesanne: maavanema märkuste lahendamine 
	 
	 

	maavanema märkuste lahendamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	Ülesanne: maavanema märkuste lahendamine komisjonis 
	 
	 

	maavanema märkuste komisjonis lahendamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	komisjoni protokoll maavanema märkuste lahendamiseks (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu kehtestamata jätmiseks (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada üks
	  / lisab täitja

	Ülesanne: erimeelsuste lahendamine 
	 
	 

	erimeelsuste lahendamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	erimeelsuste siseministrile lahendamiseks esitamise teatis (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja

	siseministri kutse erimeelsuste arutamiseks (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	siseministri vastus erimeelsuste lahendamiseks (ettepaneku/vastuväite toiming ja dokument)
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "maavanema järelevalve märkuste kõrvaldamine", "üldplaneeringu komplekteerimine" või "kehtestamata jätmine"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.8. Maavanema järelevalve märkuste kõrvaldamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	maavanema järelevalve märkuste kõrvaldamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	Ülesanne: maavanema märkuste kõrvaldamise jälgimine
	
	

	maavanema märkuste kõrvaldamise jälgimise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Vajadusel algatab toimingu "üldplaneeringu esitamine"

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu esitamine", "üldplaneeringu komplekteerimine" või "kehtestamata jätmine" 

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.9. Üldplaneeringu komplekteerimine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneering 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu kooskõlastus 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	piirete spetsifikatsioon 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	lisatingimused 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	situatsiooniskeem 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	põhijoonis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	tugiplaan 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu ruumikujud (.dgn) 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu andmed (.xls) 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu komplekteerimise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu komplekteerimise nõue 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed

Impordib (sisestab, muudab või kustutab) maa-ala andmed.

Esitab teatise vastuvõtmiseks.

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning teatise parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "üldplaneeringu kontrollimine"

4.10. Üldplaneeringu kontrollimine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu kontrollimise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	Ülesanne: üldplaneeringu kontrollimine
	
	

	üldplaneeringu kontrollimise märkus
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	üldplaneeringu kontrollimise märkuse mahavõtmine
	jätkudokument
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Teatise nõuetele mittevastavusel algatab uue toimingu "üldplaneeringu komplekteerimine" 

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "kehtestamine" 

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.11. Kehtestamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtestamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu kehtestamiseks
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	kehtestamise teatis Harju maavanemale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	kehtestamise teatis riigi maakatastri pidajale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	kehtestamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	üldplaneeringu kehtestamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	

	Ülesanne: kehtestamise eelnõu ettevalmistamine
	
	
	

	kehtestamise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll üldplaneeringu kehtestamise linnavolikogu otsuse eelnõu kohta
	lubatud lisada üks
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamise materjalide väljastamine
	
	
	

	kehtestamise materjalide väljastamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	kehtestamise materjalide väljastamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamisest teatamine
	
	
	

	kehtestamisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	kehtestamise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	kehtestamise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamise materjalide edastamine arhiivi
	
	
	

	kehtestamise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	
	
	

	kehtestamise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

4.12. Kehtestamata jätmine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtestamata jätmise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu kehtestamata jätmiseks
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestamata jäetud

	kehtestamata jätmise teatis Harju maavanemale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	kehtestamata jätmise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	üldplaneeringu kehtestamata jätmine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	

	Ülesanne: kehtestamata jätmise eelnõu ettevalmistamine
	
	
	

	kehtestamata jätmise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll üldplaneeringu kehtestamata jätmise linnavolikogu otsuse eelnõu kohta
	lubatud lisada üks
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamata jätmisest teatamine
	
	
	

	kehtestamata jätmisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	kehtestamata jätmise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	kehtestamata jätmise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamata jätmise materjalide edastamine arhiivi
	
	
	

	kehtestamata jätmise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtestamata jätmise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	
	
	

	kehtestamata jätmise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

5. ÜLEVAATUS

Käesolevas menetluse etapis võimalikud toimingud, vaikimisi haldur/kes saab toimingut algatada:

· ülevaatus
haldur

5.1. Ülevaatus

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	ülevaatuse lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	ülevaatuse tulemus
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	ülevaatuse tulemuse teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	üldplaneeringu ülevaatus (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	Ülesanne: ülevaatuse läbiviimine
	
	

	ülevaatuse läbiviimise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	Ülesanne: ülevaatuse tulemusest teatamine
	
	

	ülevaatuse tulemusest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ülevaatuse tulemuse teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja

	ülevaatuse tulemuse teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

6. MUUTMINE

Käesolevas menetluse etapis võimalikud toimingud, vaikimisi haldur/kes saab toimingut algatada:

· kehtetuks tunnistamise taotluse esitamine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· kehtetuks tunnistamise taotluse menetlemine 
haldur

· muutmine osaliselt kehtetuks tunnistamisel (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· kehtetuks tunnistamine 
haldur

· osaliselt kehtetuks tunnistamine 
haldur

· kehtetuks tunnistamata jätmine 
haldur

· muutmine osaliselt kehtetuks muutumisel (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· kehtetuks muutumine 
haldur

· osaliselt kehtetuks muutumine 
haldur

· muutmine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· muutumine 
haldur

6.1. Kehtetuks tunnistamise taotluse esitamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtetuks tunnistamise taotluse koopia
	lubatud lisada üks
	/ lisab Klient* (menetluse isik)

	kehtetuks tunnistamise taotluse esitamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab Klient* (menetluse isik)

	kehtetuks tunnistamise taotluse täiendamise nõue
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed 

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Esitab taotluse vastuvõtmiseks.

Haldur

Taotluse nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", milles muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning taotluse parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "kehtetuks tunnistamise taotluse menetlemine"

6.2. Kehtetuks tunnistamise taotluse menetlemine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtetuks tunnistamise taotluse menetlemise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	arvamuse küsimine kehtetuks tunnistamise taotlusele
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	kehtetuks tunnistamise taotlusele arvamuse esitamata jätmine
	jätkudokument
	/ lisab haldur

	arvamus kehtetuks tunnistamise taotlusele
	jätkudokument
	/ lisab haldur

	kehtetuks tunnistamise taotluse menetlemise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise taotluse hindamine
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise taotluse hindamise tulemus
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise taotluse läbivaatus
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise taotluse läbivaatuse tulemus
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise taotluse läbivaatus komisjonis
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise taotluse komisjoni läbivaatuse lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	komisjoni protokoll kehtetuks tunnistamise taotluse kohta
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu kehtetuks tunnistamiseks
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu osaliselt kehtetuks tunnistamiseks
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab täitja

	komisjoni protokoll üldplaneeringu kehtetuks tunnistamata jätmiseks
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Taotluse nõuetele mittevastavusel algatab uue toimingu "kehtetuks tunnistamise taotluse esitamine"

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "muutmine osaliselt kehtetuks tunnistamisel", "kehtetuks tunnistamine" või "kehtetuks tunnistamata jätmine"

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

6.3. Muutmine osaliselt kehtetuks tunnistamisel
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu muudatus osaliselt kehtetuks tunnistamisel
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	piirete spetsifikatsioon
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	lisatingimused
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu muudatusskeem
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu ruumikujud (.dgn)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu andmed (.xls)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur

	muutmise lisa osaliselt kehtetuks tunnistamisel
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Impordib (sisestab, muudab või kustutab) maa-ala andmed.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "osaliselt kehtetuks tunnistamine"

6.4. Kehtetuks tunnistamine
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtetuks tunnistamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu kehtetuks tunnistamiseks 
	nõutav lisada üks valikust 
	  / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtetuks tunnistatud

	kehtetuks tunnistamise teatis Harju maavanemale 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	kehtetuks tunnistamise teatis riigi maakatastri pidajale 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	kehtetuks tunnistamise teatis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	üldplaneeringu kehtetuks tunnistamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise eelnõu ettevalmistamine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise eelnõu ettevalmistamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll üldplaneeringu kehtetuks tunnistamise linnavolikogu otsuse eelnõu kohta 
	lubatud lisada üks
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise materjalide väljastamine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise materjalide väljastamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	kehtetuks tunnistamise materjalide väljastamise teatis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamisest teatamine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamisest teatamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	kehtetuks tunnistamise teade ajalehele 
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	kehtetuks tunnistamise teade ajalehes 
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise materjalide edastamine arhiivi 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise materjalide arhiivi edastamise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamise materjalide arhiivis vastuvõtmine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

6.5. Osaliselt kehtetuks tunnistamine
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	osaliselt kehtetuks tunnistamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu osaliselt kehtetuks tunnistamiseks 
	nõutav lisada üks valikust 
	  / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	osaliselt kehtetuks tunnistamise teatis Harju maavanemale 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	osaliselt kehtetuks tunnistamise teatis riigi maakatastri pidajale 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	osaliselt kehtetuks tunnistamise teatis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	üldplaneeringu osaliselt kehtetuks tunnistamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks tunnistamise eelnõu ettevalmistamine 
	 
	 
	 

	osaliselt kehtetuks tunnistamise eelnõu ettevalmistamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll üldplaneeringu osaliselt kehtetuks tunnistamise linnavolikogu otsuse eelnõu kohta 
	lubatud lisada üks
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide väljastamine 
	 
	 
	 

	osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide väljastamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide väljastamise teatis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks tunnistamisest teatamine 
	 
	 
	 

	osaliselt kehtetuks tunnistamisest teatamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	osaliselt kehtetuks tunnistamise teade ajalehele 
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	osaliselt kehtetuks tunnistamise teade ajalehes 
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide edastamine arhiivi 
	 
	 
	 

	osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide arhiivi edastamise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide arhiivis vastuvõtmine 
	 
	 
	 

	osaliselt kehtetuks tunnistamise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

6.6. Kehtetuks tunnistamata jätmine
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtetuks tunnistamata jätmise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik
	

	linnavolikogu otsus üldplaneeringu kehtetuks tunnistamata jätmiseks 
	nõutav lisada üks valikust 
	  / lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	kehtetuks tunnistamata jätmise teatis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamata jätmise eelnõu ettevalmistamine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamata jätmise eelnõu ettevalmistamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	linnavalitsuse protokoll üldplaneeringu kehtetuks tunnistamata jätmise linnavolikogu otsuse eelnõu kohta 
	lubatud lisada üks
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide väljastamine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide väljastamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide väljastamise teatis 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide edastamine arhiivi 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide arhiivi edastamise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide arhiivis vastuvõtmine 
	 
	 
	 

	kehtetuks tunnistamata jätmise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

6.7. Muutmine osaliselt kehtetuks muutumisel
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu muudatus osaliselt kehtetuks muutumisel
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	piirete spetsifikatsioon
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	lisatingimused
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu muudatusskeem
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu ruumikujud (.dgn)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu andmed (.xls)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur

	muutmise lisa osaliselt kehtetuks muutumisel
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Impordib (sisestab, muudab või kustutab) maa-ala andmed.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "osaliselt kehtetuks muutumine"

6.8. Kehtetuks muutumine
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kehtetuks muutumise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	kehtetuks muutumise alusakt
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtetuks muutunud

	kehtetuks muutumise teatis Harju maavanemale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	kehtetuks muutumise teatis riigi maakatastri pidajale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	kehtetuks muutumise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	üldplaneeringu kehtetuks muutumine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	

	Ülesanne: kehtetuks muutumise materjalide väljastamine
	 
	 
	 

	kehtetuks muutumise materjalide väljastamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	kehtetuks muutumise materjalide väljastamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks muutumisest teatamine
	 
	 
	 

	kehtetuks muutumisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	kehtetuks muutumise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	kehtetuks muutumise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks muutumise materjalide edastamine arhiivi
	 
	 
	 

	kehtetuks muutumise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: kehtetuks muutumise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	 
	 
	 

	kehtetuks muutumise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

6.9. Osaliselt kehtetuks muutumine
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	osaliselt kehtetuks muutumise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	osaliselt kehtetuks muutumise alusakt
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	osaliselt kehtetuks muutumise teatis Harju maavanemale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	osaliselt kehtetuks muutumise teatis riigi maakatastri pidajale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	osaliselt kehtetuks muutumise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	üldplaneeringu osaliselt kehtetuks muutumine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks muutumise materjalide väljastamine
	 
	 
	

	osaliselt kehtetuks muutumise materjalide väljastamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	osaliselt kehtetuks muutumise materjalide väljastamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks muutumisest teatamine
	 
	 
	 

	osaliselt kehtetuks muutumisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	osaliselt kehtetuks muutumise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	osaliselt kehtetuks muutumise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks muutumise materjalide edastamine arhiivi
	 
	 
	

	osaliselt kehtetuks muutumise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: osaliselt kehtetuks muutumise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	 
	 
	

	osaliselt kehtetuks muutumise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks..

6.10. Muutmine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	üldplaneeringu muudatus 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	piirete spetsifikatsioon
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	lisatingimused
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	üldplaneeringu muudatusskeem
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu ruumikujud (.dgn)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu andmed (.xls)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur

	muutmise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Impordib (sisestab, muudab või kustutab) maa-ala andmed.

Lõpetab toimingu.

Algatab toimingu "muutumine"

6.11. Muutumine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	muutumise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	muutumise alusakt
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	muutumise teatis Harju maavanemale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	muutumise teatis riigi maakatastri pidajale
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	muutumise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur
	

	üldplaneeringu muutumine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	

	Ülesanne: muutumise materjalide väljastamine
	 
	 
	 

	muutumise materjalide väljastamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	muutumise materjalide väljastamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: muutumisest teatamine
	 
	 
	 

	muutumisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	muutumise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	muutumise teade ajalehes
	lubatud lisada mitu / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: muutumise materjalide edastamine arhiivi
	 
	 
	 

	muutumise materjalide arhiivi edastamise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	

	Ülesanne: muutumise materjalide arhiivis vastuvõtmine
	 
	 
	 

	muutumise materjalide arhiivi vastuvõtmise märge
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

7. ÜLDTOIMINGUD

Mistahes etapis võimalikud toimingud, vaikimisi haldur/kes saab toimingut algatada:

· töövõtulepingu esitamine (teatise saab esitada Klient*)
haldur

· töörühma nõupidamine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· infopäev 
haldur

· ajutise ehituskeelu kehtestamine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· riigihanke korraldamine 
haldur

· arhiivi säiliku moodustamine (teatise saab esitada Haldur)
haldur

· koostamise peatamine 
peakasutaja

· koostamise jätkamine 
peakasutaja

· kohtus vaidlustamine 
peakasutaja

· kohtus vaidlustamise lõpetamine 
peakasutaja

· õigusakti kehtetuks tunnistamine 
peakasutaja

· koostamise lõpetamine 
peakasutaja

7.1. Töövõtulepingu esitamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	töövõtuleping 
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab klient*

	töövõtulepingu lõpetamine 
	lubatud lisada üks
	  / lisab klient*

	töövõtulepingu täiendusettepanek 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	töövõtulepingu esitamise lisa 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab klient*

	töövõtulepingu täiendamise nõue 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	töövõtulepingu ettevalmistamise nõue 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	ülesanne: töövõtulepingu sõlmimine 
	 
	 

	töövõtulepingu sõlmimise märge 
	lubatud lisada mitu
	  / lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Klient* (Andmete esitaja)

Sisestab, muudab või kustutab lepingu isikute andmed

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Esitab lepingu vastuvõtmiseks.

Haldur

Lepingu nõuetele mittevastavuse korral tagastab selle parandamiseks nupuga "Tagasta", muudab vajadusel toimingu Tähtaega, koostab parandamise nõude ning lepingu parandamisel enda poolt jätkab Kliendi tegevustega.

Lõpetab toimingu.

7.2. Töörühma nõupidamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	töörühma nõupidamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	töörühma nõupidamise protokoll
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Sisestab, muudab või kustutab isikute andmed

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

7.3. Infopäev

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	infopäeva lisa
	lubatud lisada mitu
	  / lisab ametnik

	infopäeva materjal
	lubatud lisada mitu
	  / lisab haldur

	üldplaneeringu infopäev (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	  / lisab haldur


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

7.4. Ajutise ehituskeelu kehtestamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	ajutise ehituskeelu kehtestamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	linnavalitsuse korraldus ajutise ehituskeelu kehtestamiseks
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsuse teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtestamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsus (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtestamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	Ülesanne: ajutise ehituskeelu kehtestamise eelnõu ettevalmistamine
	 
	

	ajutise ehituskeelu kehtestamise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	linnavalitsuse korralduse eelnõu ajutise ehituskeelu kehtestamiseks
	lubatud lisada üks
	/ lisab täitja

	Ülesanne: ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsusest teatamine
	 
	

	ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsusest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsuse teade ajalehele
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsuse teade ajalehes
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja

	Ülesanne: ajutise ehituskeelu kehtestamisest teatamine
	 
	 

	ajutise ehituskeelu kehtestamisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtestamise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtestamise teade ajalehes
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Määratleb ajutise ehituskeelu ala.

Lisab või muudab ajutise ehituskeelu kehtivuse alguse kuupäeva.

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

7.5. Ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	linnavalitsuse korraldus ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamiseks
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	Ülesanne: ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamise eelnõu ettevalmistamine
	 
	

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamise eelnõu ettevalmistamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	linnavalitsuse korralduse eelnõu ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamiseks
	lubatud lisada üks
	/ lisab täitja

	Ülesanne: ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamisest teatamine
	 
	

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtetuks tunnistamise teade ajalehes
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab või muudab ajutise ehituskeelu kehtivuse lõpu kuupäeva.

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

7.6. Ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumise alusakt
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumise teatis
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur

	Ülesanne: ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumisest teatamine
	 
	

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja

	ajutise ehituskeelu kehtetuks muutumise teade ajalehes
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab või muudab ajutise ehituskeelu kehtivuse lõpu kuupäeva.

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

7.7. Riigihanke korraldamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	riigihanke algatamine
	lubatud lisada üks
	/ lisab haldur

	riigihange
	lubatud lisada üks
	/ lisab haldur

	pakkumiste avamine
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	pakkumiste vastavaks tunnistamine
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	pakkujate kvalifitseerimine
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	eduka pakkuja nimetamine
	lubatud lisada mitu
	/ lisab haldur

	riigihanke korraldamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid – lingi tegemiseks riigihangete veebilehele saab lisada "virtuaalse" dokumendina "riigihange", mille numbriks märgitakse riigihanke viitenumber ja asukoha URL-iks vastava riigihanke avalehe aadress.

Lõpetab toimingu.

7.8. Arhiivi säiliku moodustamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

arhiivi säiliku moodustamise lisa  
lubatud lisada mitu
/ lisab ametnik

Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab või muudab arhiivi säiliku numbri.

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

7.9. Koostamise peatamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	koostamise peatamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	koostamise peatamise alus
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: peatatud

	koostamise peatamise teatis
	lubatud lisada üks
	/ lisab haldur
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

Ärireeglid

Tarkvara viib menetluse lisaseisundisse "peatatud"

7.10. Koostamise jätkamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	koostamise jätkamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	koostamise jätkamise alus
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes tühistatud menetluse seisund peatatud

	koostamise jätkamise teatis
	lubatud lisada üks
	/ lisab haldur
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

Ärireeglid

Tarkvara võtab maha lisaseisundi "peatatud" ja "lõpetatud"

7.11. Kohtus vaidlustamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kohtus vaidlustamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	kohtumäärus
	nõutav lisada üks valikust
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kohtus vaidlustatud

	kohtuotsus
	nõutav lisada üks valikust
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kohtus vaidlustatud


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

Ärireeglid

Tarkvara viib menetluse lisaseisundisse "Kohtus vaidlustatud"

7.12. Kohtus vaidlustamise lõpetamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	kohtus vaidlustamise lõpetamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	kohtus vaidlustamise lõpetamise alus
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes tühistatud menetluse seisund kohtus vaidlustatud


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

Ärireeglid

Tarkvara võtab maha lisaseisundi "Kohtus vaidlustatud".

7.13. Õigusakti kehtetuks tunnistamine

Toimingut kasutatakse menetlusega seotud õigusaktide kehtetuks tunnistamiseks koos menetluse seisundite muutmisega.
Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	õigusakti kehtetuks tunnistamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	algatamise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: taotlus esitatud

	algatamata jätmise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: taotlus esitatud

	vastuvõtmise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: algatatud

	vastuvõtmata jätmise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: algatatud

	kehtestamise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: vastuvõetud

	kehtestamata jätmise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: vastuvõetud

	kehtetuks tunnistamise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	kehtetuks muutumise kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: kehtestatud

	õigusakti kehtetuks tunnistamine
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	

	üldplaneeringu õigusakti kehtetuks tunnistamine (uudis)
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab haldur
	

	Ülesanne: õigusakti kehtetuks tunnistamisest teatamine
	 
	 
	 

	õigusakti kehtetuks tunnistamisest teatamise lisa
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	õigusakti kehtetuks tunnistamise teade ajalehele
	lubatud lisada mitu
	/ lisab täitja
	

	õigusakti kehtetuks tunnistamise teade ajalehes
	lubatud lisada üks / kohustuslik
	/ lisab täitja
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lisab, muudab või kustutab ülesanded.

Lõpetab toimingu.

Ametnik (ülesande täitja)

Ülesande saamisel täidab Ametnik selle märgitud Tähtajaks, lisades, muutes või kustutades dokumente.

Märgib ülesande täidetuks.

7.14. Koostamise lõpetamine

Toimingu käigus on võimalik lisada järgmisi dokumente (lisamise reeglid ja võimalused):

	koostamise lõpetamise lisa  
	lubatud lisada mitu
	/ lisab ametnik
	

	koostamise lõpetamise alus
	nõutav lisada üks valikust 
	/ lisab haldur
	toimingu lõppedes menetluse seisundiks: lõpetatud

	koostamise lõpetamise teatis
	lubatud lisada üks
	/ lisab haldur
	


Antud toimingu juures võimalikud tegevused kasutajarollide lõikes:

Haldur

Lisab, muudab või kustutab dokumendid.

Lõpetab toimingu.

Ärireeglid

Tarkvara viib menetluse lisaseisundisse "lõpetatud"
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